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Théng béo vé quan ly dir liéu
Nguw&i lao ddng than mén cla ching toil

Muc dich ctia bang théng bao nay la cung cép thong tin cho nhirng nguw&i lao dong ma tw
muc dich cho thué lai lao ddng, dang & trong mdi quan hé lao dong v&i ching toi vé viéc
quan ly di¥ liéu ca nhan cla ho do chang t6i lam lién quan dén méi quan hé lao dong.

1. Ngwdi quan ly dir liéu

Tcr phia Pannon-Work véi tw cach la nguoi cho thué lai lao déng

Ngw&i quan ly cac div liéu ca nhan cdia nhirng ngwdi lao ddng cdia chiing tdi dwoc tuyén
dung tr muc dich cho thué lai lao dong trwére tién la cong ty thanh vién ciia nhém doanh
nghiép Pannon-Work ma ngudi lao ddng da thiét lap méi quan hé lao déng véi tr muc dich
cho thué lai. Ngwdi nay c6 thé 1a Pannon-Work Zrt. (1114 Budapest, Bartok Béla at 15/ D. Il
/18.), Gamax Kift. (Tru s&: 1114 Budapest, Bartok Béla ut 15 / d. Il /18), Pannon-Work
Consulting Kft. (1114 Budapest, Barték Béla ut 15. D. ép. 11/18.), Munka Mindenkinek
Szocialis Szévetkezet (9165 Cakdhaza F6 u. 41.), MELO-CLUB Munkaszervezd Szocialis
Szovetkezet (2161 Csomad, Akacos utca 15.), Telekontakt Marketing Kft. (9165 Cakohaza
F& u. 41.), az Arrabona-Work Kft. (9165 Cakdéhaza Fé u. 41.), Gamaxmédia Kft. (9165
Cakohaza F6 u. 41.), Parisatis Magyarorszag Kft. (2161 Csomad, Akacos utca 15.), Segéd-
Er6é Szocialis Szévetkezet (9165 Cakdhaza F6 u. 41.), Human Labor Munkaerészolgaltato
Kft. (9165 Cakohaza F6 u. 41.)

Tuy nhién, do cac cong ty thanh vién trong moi thoi diém cha nhém doanh nghiép Pannon-
Work duy tri chung trang web, cac phong dich vu khach hang, mét phan nao dé st dung co
s& ha tang chung va céc thanh vién cta nhém Pannon-Work giup d&, bd sung cho nhau dé
thwe hién cac hoat déng cda ho, vi vay cung véi nguoi sir dung lao dong la ngwoi dang cho
thué lai lao dong, cac cong ty thanh vién tai moi thdi diém ctia nhém kinh doanh Pannon-Work
cling chiu trach nhiém v&i tw cach la nguwoi quan ly div liéu, nhw la nhirng ngudi quan ly div
liéu chung.

Cac thanh vién hién tai cia nhém doanh nghiép Pannon-Work (sau day goi la Pannon-Work):

Pannon-Work Zrt., Pannon-Work Consulting Kft., Pannon-Work Iskolaszévetkezet, Pannon
Student Iskolaszovetkezet, Munka Mindenkinek Szocidlis Szovetkezet, MELO-CLUB
Munkaszervez6 Szocialis Szovetkezet, Pannon-Work Silver Koézérdeki Nyugdijas
Szdvetkezet, Gamax Kft., Pannon-Work Didkmunkaszervez6 Kft., Telekontakt Marketing Kft.,
Arrabona-Work Kft., Gamaxmédia Kft., Parisatis Magyarorszag Kft., Segéd-Er6 Szocialis
Szovetkezet, Human Labor Kft., Pannon-Work Future Kisgyermekkel otthon lévék
szOvetkezete,

Nguw®i phu trach bdo vé dir liéu: Torma Beata
dia chi gti thu: 9027 Gy6r Budai u. 5/a.

dia chi email: adatvedelem@ pannonwork.hu
sb dién thoai: +36 96 508 000

Lién quan dén viéc cho thué lai lao dong

Khi nhi*ng ngwdi lao ddng clia ching t6i dwoc ching t6i tuyén dung véi muc dich cho thué
lai lao dong lam viéc tai cac dbi tac clia ching t6i (ngu i di thué lao ddng), thi trong viéc
quan ly di¥ liéu ca nhan lién quan dén viéc stir dung lao déng clia ho, nguwdi di thué dé ciing
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la ngwoi quan ly di¥ liéu chung cung véi chiang t6i, b&i vi cong ty thanh vién cta Pannon-
Work- la ngwoi cho thué lai lao dong - va ngudi di thué sé chia sé, thay phién lan nhau dé
thwc hién cac nhiém vy clia ngudi str dung lao déng can thiét cho viéc tuyén lam.

Viéc thiét 1ap, chdm dit méi quan hé lao ddng va trd lwong la nhiém vy ctia bén cho thué lai,
con viéc dwa ra chi thi hwéng dan, phan cong thei gian lam viéc va thwe hién cac nhiém vu
lién quan dén an toan lao dong va tai nan lao déng la nghia vu clia bén di thué.

Chung t6i s& cung cap thdng tin vé danh tinh cla ngwdi di thué cu thé nao dé trwéc khi cho
thué lai hoac trwdc l1an dau tién chuyén giao cac di liéu ca nhan (tuy theo cai nao xay ra
trwde).

Céc thong tin lién hé véi nguoi quan ly dix liéu
Dwa trén cac théa thuan dwoc dwa ra gilra cac thanh vién ciia nhém doanh nghiép Pannon-
Work va véi cac doi tac di thué lai cia chang toi, thanh vién la ngwoi cho thué ctia Pannon-

Work chiu trach nhiém théng bao cho cac ngudi lao ddng vé cach thyc thi cac quyén co
trong chwong VI. ctia ban théng bao nay, va tra 107 cac cau hai.

Céc thong tin dé lién hé véi chang t6i khi cé cac cau haéi lién quan dén quén ly di liéu:

Pannon-Work Zrt.

dia chi gwi thw: 1114 Budapest, Bartok Béla ut 15/D 11/18.
hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu

dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

Gamax Kit.

dia chi gwi thw: 1114 Budapest, Bartok Béla ut 15/d. 11/18.
hop thw email: gamax@gamax.hu

dién thoai: +36-1-372-0692

trang web: www.gamax.hu

Pannon-Work Consulting Kft.

dia chi gtri thw: 1114 Budapest, Bartok Béla ut 15. D. ép. 11/18.
hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu

dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

Munka Mindenkinek Szocialis Szovetkezet

dia chi gtri thw: 9165 Cakohaza F6 u. 41.

hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

MELO-CLUB Munkaszervezé Szocidlis Szdvetkezet

dia chi gti thw: 2161 Csomad, Akacos utca 15.
hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

Telekontakt Marketing Kft.


http://www.pannonwork.hu/
http://www.gamax.hu/
http://www.pannonwork.hu/
http://www.pannonwork.hu/
http://www.pannonwork.hu/
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dia chi gtri thw: 9165 Cakdéhaza F6 u. 41.

hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-96-508-000

trang web: www.pannonwork.hu

Arrabona-Work Kift.

dia chi gtri thw: 9165 Cakdhaza F6 u. 41.

hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

GamaxMédia Kft.

dia chi gtri thw: 9165 Cakdéhaza F6 u. 41.
hop thuw email: adatvedelem@pannonwork.hu

dién thoai: +36-1-269-3631
trang web: www.pannonwork.hu

Parisatis Magyarorszag Kft.

dia chi gtri thw: 2161 Csomad, Akacos utca 15.
hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

Segéd-Erd Szocialis Szdvetkezet

dia chi gwri thw: 9165 Cakohaza F6 u. 41.

hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

Human Labor Kft.

dia chi gwri thw: 9165 Cakohaza F6 u. 41.

hop thv email: adatvedelem@pannonwork.hu
dién thoai: +36-1-269-3631

trang web: www.pannonwork.hu

Kolcsonzés

2. Quan Iy di liéu lién quan dén moi quan hé

lao dbng

2/A Sanq loc truwéc khi cho thué

Muc dich cta quan ly di liéu

Mét sé dbi tac di thué ctia ching tdi c6 nhu cau rang, trwdc khi di thué, ho loc ra nhivng
nguoi xin viéc da tirng dwoc ho hodc mét thanh vién trong nhém cdng ty cda ho tuyén dung

dé quyét dinh xem ho c¢6 mudn lam viéc lai véi ban trong twong lai hay khéng.

Céac di liéu dwoc quan ly
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V&i muc dich cha diéu khodn nay, ho, tén, xuét x(, tén tinh theo noi cw tri cua ctia ngudi
lao d6ng dwoc chon hodc cla ngudi mubn thiét 1ap mébi quan hé lao ddng, va néu ching toi
c6 biét thi ca sw viéc nguwdi y trwdc day da tivng lam viéc hay chwa cho ngudi di thué dé
hoac cho mét cong ty thuéc nhém cdng ty clia ho, ly lich clia ngudi lao dong sé dwoc
chuyén dén dbi tac di thué cla chang t6i. Trong trwdng hop ctia mot sbé dbi tac nhat dinh, ma
sb thué ca nhan cta ngudi dugc chon ciing c6 thé dwoc chuyén giao cho muc dich chirng
thwe ca nhan.

Co s® phap ly cua viéc quan ly di liéu

Co s& phap ly cta viéc quan ly di¥ liéu 1a sy tw nguyén dong y cta chi nhan di liéu dwa ra
dwa trén théng bao day du tir treéc (GDPR (Quy dinh chung vé bao vé dir liéu) diéu 6 khoan
(1) diém a)). Trong trwdng hop khodng cé sw ddng v, c6 kha nang la dwong sy sé khong
dwoc dwa cho thué lam viéc & déi tac di thué.

Khoang th¢i gian quan Iy div liéu

Vi muc dich néu trén, cac di¥ liéu ca nhan cta duwong sw sé dwoc quan ly cho dén khi nhan
dwoc phan hoi ttr doi tac di thué ctia chang téi. Trong trwedng hop rat lai sy dong vy, viéc
qguan ly cac di¥ liéu ca nhan ctia dwong sw cho muc dich nay cling sé dwoc ching toi cho
cham dut.

2/B Thiét lap, thwe hién, chdm dt mbi guan hé lao déng

Muc dich cua quan ly di liéu

Muc dich ctia quan ly di¥ liéu lién quan dén méi quan hé lao dong la dé thiét 1ap, thwc hién
va cham dwt moi quan hé lao dong.

Vi du la ching tdi khéng thé ky két hop déng lao ddng néu ching t6i khéng thé xac dinh
dwoc danh tinh ctia ban hodc néu ban khéng cung cép cho chang t6i ma sé thué ca nhan va
sb bao hiém x& hdi (TAJ) cla ban, la nhirng thir khéng thé thiéu dwoc cho viéc hoan thanh
cac nghia vu thué va bao hiém xa hoi lién quan dén méi quan hé lao ddng (vi du: khai béo,
dang ki viéc thiét lap va chdm dit mbi quan hé lao dong cho co quan thué, ké khai, ndp thué
va cac khoan phai déng).

Muc dich thém nira ndy sinh trong qué trinh tén tai quan hé lao déng la dé ching toi thuc
hién dwoc cac quyén va nghia vu dwoc quy dinh trong Bo Luat Lao Béng. Vi du: nguwdi di
thué cé nghia vu ghi chép, lwu gitr sd sach vé gid lam viéc cla ban, trong khi dé chang t6i,
véi tw cach 1a ngwdi cho thué lai, co nghia vu ghi chép lwu gitk sd sach vé tién lwong da tra,
ciing nhu tén, danh muc phéap li va sb tién ctia cac khoan khau trir tlr lwong, va thdng bao
chdng cho ban. Ngoai ra, chiing t6i can sé tai khoan ngan hang ctia ban dé tra lwong. Bé cé
thé cap nghi phép bd sung theo quy dinh ctia Bd Luat Lao Bong, chiing tdi can biét, ngoai
nhirng diéu khac ra, 1a ban c6 con hay khéng va con bao nhiéu tudi.

Dé kiém soét quéng thdi gian cho thué tdi da 1a 5 ndm, chang t6i can biét liéu ban da lam
viéc trong 6 thang trwdc do hay khéng va néu co, thi tai cong ty di thué ndo va véi thdi gian
bao lau trong khudn khé cho thué lai lao déng.

Cac di liéu dwoc quan Iy va ngudn gdc ctia ching

M6t phan cac di¥ liéu cad nhan ma chang tdi quan ly 1a do ban cung cép truc tiép cho chiing
t6i nham muc dich thiét lap hop ddng trén to dang ky ca nhan, trong hop dong lao déng, trén
bang di¥ liéu ca nhan dwoc dién tai thoi diém ki két hop ddng lao dong va bang qua cac
bang di¥ liéu, I&i tuyén bd khac (vi du: béo céo yéu cau xin nghi phép bd sung), ciing nhw
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trén cac biéu mau da dién va gt cho ching toi dé xin, yéu cau gidm thué va céac dich vu bao
hiém x& hoi.

Céc di¥ liéu lien quan dén ban dwoc phét sinh trong qua trinh thyc hién mbi guan hé lao
doéng, chang han nhw ghi chép vé thoi gian lam viéc, cac di liéu vé tien lwong da dwoc tra
va cac khoan khau trt tir tién lwong cling dwoc coi la di liéu ca nhan.

Trong khudn khd cta nhirng diéu néu trén, co thé xay ra trweéng hop la ban cung cap khong
chi di¥ liéu ca nhan clia riéng ban ma con cung cép di¥ liéu ctia cac ngudi than (vo/chdng,
con céi) cta minh (vi du: lién quan dén viéc nghi phép b sung, gidm thué danh cho gia
dinh). Viéc cung cap dir liéu ctia cac ngudi than la do cac diéu luat lién quan quy dinh.

Phu luc sb 1 cGia ban thdng b&o nay c6 chira danh sach chi tiét cac di¥ liéu ca nhan dwoc
quan ly trén co s& moi quan hé lao dong (bao gom ca di liéu clia cac nguwoi than).

Co s® phap ly cia quan ly dir liéu

Vi muc dich néu trén, cac di¥ liéu ca nhan cla ban vé co ban dwoc chang toi quan ly trén co
s& Gy quyén néu trong diéu 6 khoan (1) diém b) cia GDPR va dwa trén hop ddng lao dong
da ky v&i ban.

Tuy nhién, lién quan d&n méi quan hé lao ddng, ching t6i cling con c6 rat nhiéu nghia vu
phéap ly (vi du: dwoc quy dinh béi Bo Luat Lao Déng, cac diéu luat vé thué va bao hiém xa
hoi), va dé thwe hién cac nghia vu nay ching tdi phai quan ly di¥ liéu ca nhan cta ban. Trong
khuén khd thwe hién cac nghia vu phép ly nay, ching téi quan ly di liéu ca nhan cla ban
dwa trén sw Gy quyén néu trong diéu 6 khodn (1) diém c) ciia GDPR va theo cac diéu luat cé
lién quan.

Phu luc sb 1 cling chira ca pham vi (thé loai) cac di¥ liéu ca nhan dwgc quan ly trén cac co
s& phap ly néu trén va céac chitiét cia co s& phap ly thudc n6.

Diéu 6 khoan (1) diém a) clia GDPR ciing cho phép quén ly di¥ liéu dwa trén sw dong y.
Trong khudn khd ctia mbi quan hé lao dong, rat hiém, nhwng cé xay ra la quan ly di liéu
dwoc dién ra trén co s& phap ly nay. Viéc tir chbi ddng y trong nhung trwdng hop nay khong
thé gay ra mot bét loi nao cho ban. Néu sau d6 ban mubdn rat lai sw dong y ctia minh, ban c6
thé lam diéu nay bat ky ltc ndo ma khong can néu ly do. Ban khong thé bj bat ky hau qua
phap Iy bt loi ndo tiv viéc rat lai sw ddng y. Tuy nhién, viéc rat lai sw ddng y khéng anh
hwéng dén tinh hop phap cta viéc quén ly di¥ liéu lic trwdc d6. Ban cé thé théng bao viéc
rat sy ddng y theo cach ma ban da dwa ra, hodc ban c6 thé théng bao né véi cap trén truc
tiép ctia minh hodc véi nguoi thwe hién quyén han ctia ngudi sir dung lao dong.

Vi du viéc quan ly di¥ liéu dwa trén sw ddng y cla ban c6 thé 1a:

- viéc ghi chup va cong phat &nh ho&c video vé ban tai mét hoat ddng xay dwng nhom;
- viéc gri thwe don do ban chon trong khuén khd ctia mét sw kién cho ching toi;

- trong trwdng hop cac db tiép thi (vi du: 4o phéng ctia cong ty) dwoc dwa cho ban, vi
du: ban cho biét kich thwéc quan 4o minh méc;

- nhirng ngwdi can phai théng bao trong truéng hop xay ra tai nan va cac thdng tin lién
lac vé&i ho;

- V. V.

Co sé phap li cia viéc quan ly di¥ liéu ciing c6 thé dua trén lgi ich hop phéap cla cong ty
chiing t6i hoac ctia bén thir ba (diéu 6 khoan (1) diém (f) cia GDPR).

Cong ty chang téi khéng giam sat sy cé mat, tham gia cta ngwdi lao dong trén mang xa hai,
nhwng tuy vay, trong trwdng hop cé thong bao vé cac ndi dung do ngudi lao déng céng bd
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ma gay hai t&i loi ich kinh té hop phap va uy tin clia cdng ty ching t6i, thi vi lgi ich chinh
dang clia cong ty, ching t6i c6 thé xem cac biéu hién (anh, bai dang, binh luan, v.v.) ma

nguwoi lao dong dwa ra cdng khai cho

bét ki ai. B&i vi lgi ich hop phéap clia cong ty ching toi

la bao vé danh tiéng ctia chinh minh va cla céac dbi tac kinh doanh clia minh, ciing nhw bao

vé bi mat kinh doanh. Viéc xem, giam

sat chi dung cham dén cac di liéu ma ban than

dwong sw da dua ra cong khai cho bat ky ai, vi vay quyén riéng tw cla ngwdi nay cé thé bi

anh hwéng nhe.

Khoang th¢i gian quan Iy div liéu

Thé loai di¥ liéu

Thoi gian lwu gitr

hop dong lao dong, sé ghi chép thoi
gian lam viéc va céc gidy lvong

Nhirng tai liéu nay, cling nhw cac di liéu co trong
chang, dwoc ching toi gitr cho dén hét 5 ndm sau khi
dat dd tudi nghi hwu ap dung danh cho ngu i lao dong
d6 can cl theo didu 99 / A. §, ctia Pao luat sb LXXXI
(Tny.) (Pao luat vé trg cap hwu tri va bao hiém xa hoi)
ban hanh nam 1997 vé tro cAp hwu tri bao hiém x& hoi

don xin nghi phép bd sung trong
trwdng hop sinh con, gidy khai sinh
cUa con, trong trwdng hop bao thai
chét khi @& thi ban sao gidy kham
nghiém ttr thi.

can ct vao khoan (5) diéu 1. § ctia Nghi dinh Chinh
pht 350/2014 (XII. 29.) néi vé viéc xin nghi phép bd
sung danh cho ngwi cha trong trwdng hop sinh con
va thanh toan cac chi phi lién quan dén viéc nghi phép
bd sung, thi 1a khodng thoi gian lwu gitr d6i véi cac
gidy xac nhan ké toan, trc 1a 8 ndm

cac gidy xac nhan thém khac (vi du:
tuyén bd cla ngudi lao dong lién
quan dén tinh lwong), cac khai bao,
cac t& di¥ liéu lam co s& cho cac
khodn tam &ng thué va thué da duwoc
xac dinh.

cho dén khi quyén dé xac dinh thué hét han, ma theo
nguyén tac chung thi sé hét han sau 5 nam ké tir ngay
cudi cling clia ndm da phai nop khai bao thué hodc da
phai nop thué ma khéng co khai bao thué (Piéu. 202-
203. § Luat vé thué)

cac van ban, tai liéu, tuyén bd khac
lién quan dén lao ddng (vi du: cacy
kién, nhan xét vé& do thich hop cho vi
tri cOng viéc)

cho dén khi hét thdi gian hét han theo luat lao déng
(theo nguyén tac chung la 3 nam) (diéu 286. § Bo Luat
Lao Béng).

Cac di¥ liéu ma chang téi quan ly
dwa trén sy déng y cla ban (vi du:
anh, div liéu cA nhan ctia ban dwoc
cung cap lién quan dén sy kién cia
cong ty, v.v.)

Chung t6i quan ly né cho dén khi ban rit lai sy déng y
ctia minh hodc cho dén khi muc dich quan ly di liéu
cham dut.
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Sau khi hét thoi han lwu gitr trén, ching tdi sé hiy van ban tai liéu va di liéu ca nhan bj hét
thoi gian quan ly lwu gitr. Chang t6i ¢ ghi chép, lwu gitr s6 sach vé sy viéc, thoi diém da
xay ra viéc hay di liéu.

3. Nhirng ai c6 thé biét di¥ liéu ca nhan cla
ban?

Dau tién la nhirng nhan vién dang thuwc hién cac nhiém vu vé quan li lao ddng cda ching toi,
cling nhw cac ngwdi quan Ii 1anh dao cha cong ty ching téi, nhirng nhan vién c6 thAm quyén
(nhan sw, cap trén tryce tiép, v.v.) cta dbi tac di thué cha chang t6i co quyén biét di liéu ca
nhan cGa ban ma lién quan dén méi quan hé lao ddng. Cac chuyén gia tin hoc, quan tri vién
hé théng ctia cdng ty ching t6i tr muc dich tin hoc cling cé thé truy cap cac dir liéu ma
chung t6i lwu trir dwdi dang dién ter.

Trong trwdng hop cho thué lai, dbi tac di thué cha ching toi sé dwoc biét mot sé div liéu ca
nhan (ho va tén, t&n me, noi va ngay thang nam sinh, noi cw trd, ma sé thué ca nhan, cac
dir liéu vé trinh d dao tao, tét nghiép, kinh nghiém thwc hanh cta ngwdi lao ddng dwgc cho
thué lam néu la can thiét cho vi tri cong viéc, cac div liéu vé lwong) tir ching t6i, trong khi
cac di¥ liéu ca nhan khac thi dwoc ddi tac di thué cdia ching t6i thu thap truc tiép (thdi gian
lam viéc, cac di¥ liéu lién quan dén tai nan lao dong, v.v.).

Tiép theo, trong trwéng hop can thiét, cap trén cta ban ho&c nguoi gitr lién lac t bén di
thué lai lao ddng ciing cé thé biét cac di liéu lién hé cta ban dé c6 thé gil lién lac véi ban
mot cach hiéu qua va subn sé.

Trong trwdng hop gidi quyét tranh chap lao ddng clia ching t6i dbi véi ban, dwa trén loi ich
hop phép cla ching t6i trong viéc gidi quyét tranh chap lao ddng, chiing tdi sé chuyén tiép
cac dir liéu ca nhan ctia ban ma la can thiét va quan trong trén phwong dién giai quyét tranh
chép lao ddng, cho luat sw hodc van phong luat sw dwoc Gy nhiém.

Chung t6i tiét 16, cAp cac di liéu ca nhan da cho ctia ban véi pham vi mirc dd va cach thire
thich hop cho tda &n, vién kiém sat va cac co quan chirc nang khac trong khudn khd thuc
hién nghia vu cla ching t6i dwoc ghi trong diéu luat hodc vi quyén loi chinh dang ctia minh
trong trwdng hop gidi quyét tranh chap lao dong.

Céc thanh vién ctia nhém doanh nghiép Pannon-Work ciing cho van hanh hé théng quan ly
chéat lwong (ISO 9001). EMT Zrt. (Cong ty ¢ phan khép kin, Van Phong Cap Chirng Chi
Hungary D4au Tién) (2040 Budadrs, Muskatli utca 3.) chiu trach nhiém cép ching chi cho
Pannon-Work Zrt., a Pannon-Work Iskolaszovetkezet, a Mel6-Club Munkaszervez6 Szocialis
Szovetkezet, a Munka Mindenkinek Szocialis Szovetkezet és a Pannon-Work Silver
Kodzérdeki Nyugdijas Szévetkezet, trong khi d6 Magyar Szabvanyiigyi Testiilet (Hoi Dong
Tiéu Chuén Hungary) (1082 Budapest, Horvath Mihaly tér 1.) thi chiu trach nhiém cip ching
chi cho Gamax Kft. Trong khuén khé cla viéc nay, nhirng nguoi dai dién cho EMT Zrt. va
Ho6i Bong Tiéu Chuan Hungary cé quyén kiém tra, xem cAc tai liéu va cac hé théng ctia céng
ty dang dwoc ho kiém tra ma trén phwong dién cap giay chirng chi la can thiét va chinh
dang. Cac cong ty cap chiwng chi khdng st dung céac dir liéu cho muc dich riéng clia ho, ma
chi dwoc quyén biét ching cho muc dich chirng nhan chat lweng cho thanh vién ndo dé cia
Pannon-Work.

Néu mét thanh vién nao dé ctia nhom doanh nghiép Pannon-Work ¢ cho thwc hién mét
cudc kiém toan, cdng ty kiem toan va cac nhan vién cta céng ty dé cé quyén xem cac tai liéu
cuia cdng ty dwgc kiem toan, hay lam, x( li cac ban sao can thiét cho viéc kiém toan.
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Kolcsonzés

Thanh vién ctia Pannon-Work

Cong ty

kiém toan

Pannon-Work Zrt.

SzOvetkezet

Arrabona Work Kift.
Telekontakt Kft.
GamaxMédia Kift.

Pannon-Work Consulting Kift.
MELO-CLUB Munkaszervezé Szocialis

Munka Mindenkinek Szocialis Szévetkezet
SegédEré Szocialis Szovetkezet

Pannonia Konyvvizsgalo Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag (HU-9027 Gyér, Budai
utca 5/a.)

Gamax Kft.

"EXPERT" Kdnyvvizsgalé és Tanacsadd
Korlatolt Felelésségli Tarsasag
HU-2500 Esztergom, Révész Béla utca 7.

Nhirng nquwdi xt&r ly dir liéu ctia chiing toi

Chung t6i st dung, hodc c6 thé can sir dung nhirng ngudi xt ly dir liéu dé thwe hién mot sé
hoat ddng quan ly di¥ liéu lién quan dén viéc quan ly di liéu néu & trén. Nhirng ngudi X ly
di liéu lam theo cac diéu luat va hwéng dan cia chang toi trong qua trinh thyc hién cac hoat

dong quan ly dir liéu.

Chung t6i git quyén dwoc co thé st dung, tuyén dung thém nira nhivng ngudi xt ly di liéu
cho viéc quan ly di¥ liéu trong twong lai, va chang t6i sé théng bao cho ban ve dieéu nay cung
véi stra d6i ban thong bao nay.

Cac nguoi xtr ly di¥ liéu chung tdi str dung va nhiém vu cta ho:

Nguoi x@ Iy di liéu

Nguwoi quan ly div liéu ma
dwoc nguoi xtr ly div liéu thuc
hién cac nhiém vu cho

Hoat déng lién quan dén quan ly di
lieu dworc thwe hién béi nguwoi xtr ly
di liéu

EDUTAX Kift.

tru s& dang ky: 9027
Gy6r, Budai ut5/a
théng tin lién hé:
www.edutax.hu

MELO-CLUB Munkaszervezd
Szocialis Szovetkezet

Munka Mindenkinek Szocialis
SzoOvetkezet

Segéd-Eré Szocialis
Szovetkezet

Telekontakt Marketing Kft.
Arrabona-Work Kft.

Hoat déng: tinh lwong, giai quyét cac
viéc vé bao hiém xa hoi

HR-FACE Kift.

tru s& dang ky: 8000
Székesfehérvar
Seregélyesi ut 113.

thong tin lién hé:
www.hr-face.hu

Pannon-Work Zrt.
Gamax Kift.

Pannon-Work Consulting Kft.

Hoat déng: tinh lwong, giai quyét cac
viéc vé bao hiém xa hoi
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Bearmentor Kft. Pannon-Work Zrt. Hoat dong: thwc hién cac nhiém vu

vé an toan lao don
tru s& dang ky: 9027  |Munka Mindenkinek Szocialis =

Gy6r Budai u. 5/a thong|Szovetkezet
tin lién hé: +36-70-

0452-218 Meld-Club Munkaszervezd

Szocidlis Szovetkezet

Segéd-Erd Szocialis
SzOvetkezet

Gamax Kft.

Travel Online Kft. a Pannon-Work Zrt. Pannon- [Hoat ddng: dam bao viéc st dung
Work Consulting Kift. phan mém quan ly bat dong san dua
Telekontakt Marketing Kft. trén nén tdng dam may
Arrabona-Work Kft. Parisatis
Kft.

tru s& dang ky: 2800
Tatabanya D6zsa Gy.
Ut 36.

4. An toan di¥ liéu

Pé gilr dwoc tinh bdo mat va dd an toan cla dir liéu do chang t6i quan ly va ngan chan viéc
cac dir liéu bi hy hoai, st dung hoéc stra ddi trai phép, ching tdi ap dung déc biét 1a cac
bién phap cdng nghé tin hoc dwéi day va cac bién phap té chire, an toan di liéu khac. Ngoai
ra, ching toi ludn theo d&i sy phat trién ctia cdng nghé, cac giai phap cua ky thuat, cong
nghé va té chirc c6 thé 1ay dwoc, va ap dung cac giai phap phu hop véi mire d6 bao vé
dwoc yéu cau tir viéc quan ly div liéu ctia chang toi.

Chung t6i quan ly di¥ liéu ca nhan lién quan dén méi quan hé lao ddng mot phan trén gidy to
va phan khac trén dang dién tc.

Trong qua trinh lwu triy tai liéu chva di liéu c& nhan dwoc quan i va gitk trén gidy, ching toi
dam bao tinh bdo mat cia ching (tt c6 thé khoa) va bao toan tinh toan ven va trang thai cé
thé doc dwoc cta chiing (bdo vé khéi &nh sang mat trdi, nhiét, nwéc). CAc tai liéu van ban
lwu trir chira di¥ liéu ca nhan dwoc lwu trir moét cach cé hé thdng trong ti cé khéa hodc trong
van phong ma chi cac nhan vién dwoc quyén quan ly cac tai liéu dwoc lwu triv & d6 méi co
chia khéa ctia nd. Trong trwéng hop nhan vién cé quyén quan ly div liéu vang mét, khéng
nguwoi nao khac cé thé c6 mat tai phong da néi dén. Nhan vién c6 quyén quan ly div liéu la
ngwdi cudi cuing rdi khéi phong réi khéi phong thi phai dadm bao rang khéng cé ngudi trai
phép nao & lai noi d6 sau khi minh r&i di va khéa cira lai.

Trong khudn khd cta cac diéu néu trén, dbéi véi tredng hop cac phan mém, ching téi cho cai
dat cac tai khoan (cac quyén) nguoi dung riéng biét, dwoc bao vé bang mat khu dé dam
b&o rang tat c& moi ngudi chi co thé truy cap vao sé lwong va loai dir liéu ma ho c6 dwoc
phép. Bang céach sao lwu an toan, ching tdi ddm bao rang cac di liéu gitr dwoce tinh xac
thwe va tinh khéng thay dbi ciia chiing, ciing nhw cac di liéu ban dau cé thé duwoc khdi phuc
lai trong trérng hop c6 thé bi hdy hoai hoac stra dbi.

5. XU LY S cO BAO VE DU LIEU
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Tét ca& cac nguoi lao déng cla ching téi co nghia vu théng bao cho ching t6i ngay 1ap tic
khi xay ra hoac phat hién ra sy c¢b bao vé di liéu. Tt ca cac trwdng hop déu dwoc coi la sy
cb bao vé dir liéu ma trong d6 nguwdi khdng dwoc phép cé thé truy cap vao cac div liéu ca
nhan hoac dir liéu bi pha hay, bi mét hoac bi thay déi, chang han nhw: hé théng may tinh cta
chudng t6i bi tAn céng hodc cac hop ddng lao dong dwoc lwu triv bi pha hiy hoac dién thoai di
dong hay may tinh xach tay cta cong ty bi bién mét.

Trong trwdng hop xay ra sw cb bao vé dir liéu, ching tdi sé danh gia nhirng anh hwéng va
rdi ro cta né (nhivrng di¥ liéu nao bi &nh hwéng, trong sé lwong bao nhiéu, cé thé bd sung
thay thé dwoc khong, v.v.) va ngay lap tire thwe hién cac buéc can thiét dé loai bé, xt li no.
Chung t6i s& b&o céo sw viéc cho co quan bao vé di¥ liéu trong vong 72 gi® ké tir khi biét sy
cb, hodc trong trwdng hop radi ro cao, néu khong thé théng béo truc tiép cho cac ngudi bi
anh hwéng, ching toi sé cong bd théng tin vé sw cb trén trang web cla ching tdi. Ngoai ra,
chang t6i cling 1ap, lwu gitr sb sach vé cac sw cb bao vé dir li&éu mot cach chi tiét theo quy
dinh cta phap luat.

6. CAc quyén cla ban

Rt lai sy déng y

Nhw chung tai da viét & trén, quan ly di liéu dwa trén sw dong y xay ra trong mot pham vi
hep trong qué trinh quan ly di liéu tai noi lam viéc. Tuy nhién, néu cé trweng hop nhw vay,
ban cé quyén rit lai sw ddng y da cho clia minh vao bét ky lic nao ma khéng can néu ly do.
Sau khi rat lai sw ddng y, ching téi khéng quan ly tiép niva di liéu ca nhan cia ngudi dd, né
sé bi x6a. Viéc rit lai s déng y khéng anh hwéng dén tinh hop phap cda viéc quan ly di
liéu trweée do.

Quyén yéu cau thdng bao / Quyén truy cap

Tai cac théng tin lién hé cla chung t6i da cung cap & diém 1, ban c6 thé yéu cau cap thdng
tin bat ky 1Gc nao vé viéc ching tdi c6 quan ly di¥ liéu ca nhan ctia ban hay khong, va néu co,
ban cé thé yéu ciu néi ré hon trong nhitng khia canh sau day: muc dich va co sé phap ly
cda viéc quan ly dé¥ liéu, cac di? liéu ca nhan cda ban do chang t6i quan ly, thé loai cda
chang, tén cac ngwdi nhan hodc danh muc cac nguoi nhan (bao gém cd nhiing nguoi xir ly
dd liéu ma chang téi str dung) ma chiing téi da cho biét hodc sé cho biét di liéu ca nhan
(trong truromg hop chuyén tiép di liéu dén nuéc thir ba, ddm bao bdo vé phu hop cho céc dir
lidu), co sé phép ly dé chuyén tiép di liéu, khodng thoi gian luu tri dd liéu, quyén yéu cdu
nguoi quén ly divliéu sdra, x6a hodc han ché quan ly cac di liéu ca nhén lién quan dén ban
than va cé thé phan déi viéc quén ly di liéu ca nhan nhw thé nay, quyén gdi khiéu nai cho
NAIH (Co Quan Tw Do Théng Tin va Bdo Vé D Liéu Quéc Gia), ngudn gdc di lidu, cac
hoan cdnh va cac dnh hudng cda sw cd bao vé di¥ liéu néu co thé xay ra va cac bién phap
duoc thuc hién dé ngdn chan loai bé no.

Cung véi ban théng bao, chang t6i ciing cung cap cho ban ban sao ma ching téi quan ly cta
cac dir liéu ca nhan cua ban. Ban sao dau tién 1a mién phi, nhung chang t6i co6 quyén tinh
mot khoan phi hop ly cho mdi ban sao tiép theo. Chiing t6i sé théng bao trwdc cho ban sé
tién cta phi nay.

Quyén chinh stra va bd sung

Néu ban nhan thay b4t ky di liéu c& nhan nao ctia minh dwoc ghi, lwu triy bi sai, khdng

chinh xac hoac khéng day di hodc néu gitra chirng dir liéu ca nhan cta ban da thay déi
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(ban da thay déi tén, dia chi, sinh con, v.v.), ching tdi yéu cau ban hay vui ldng thdng bao
cho chiing téi di¥ liéu chinh xac, da thay déi hoac bé sung cang sém cang tét dé& ching tdi c6
thé thwe hién chinh stra va bé sung.

Quyén xda di¥ liéu ca nhan cla ban ("quyén dwoc cho quén di")

Ban c6 quyén yéu cau xo6a di¥ liéu ca nhan ctia minh. Ching tdi mudn théng bao véi ban
rang chang t6i co thé tir chdi viéc x6a div liéu, dic biét 1a khi néu chiing t6i can hodc co thé
can céc di liéu dé thyc hién cac nghia vu phap ly cta chang t6i hoac dé thuc thi cac quyén
ctia minh trong giai quyét tranh chép lao dong.

Trong trwdng hop quan ly dir liéu dwa trén sy déng y, viéc rat lai sy ddng y ciing di kém ludn
v&i viéc xbéa dir liéu. Trong trwdng hop quan ly di liéu dwa trén co sé la lgi ich hop phap,
viéc phan déi quan ly di¥ liéu cling kéo theo viéc x6a bd di liéu, vi diéu kién la khdéng cé ly
do quan trong hon nao khac khién viéc xéa bd khong thé dwoc thwc hién.

Ngoai ra, c6 thé x6a bd néu,

a)  céc di¥ liéu khdng con can thiét cho muc dich ban dau ctia viéc quan ly div liéu;

b)  viéc quan ly di¥ liéu la bat hop phap;

c) diéu luat cta Lién minh Chau Au ho&c trong nwéc bat budc ching tdi phai x6a ching.
Viéc phan dbi

Trong trwdng hop quan ly dir liéu dwa trén co sé la loi ich hop phap, ban c6 thé phan dbi
viéc quan ly di¥ liéu do chang t6i thwe hién néu ban cho rang viéc quan ly dir liéu cé hai cho
ban. Trong trwérng hop phan ddi, chiing tdi sé x6a cac div liéu ca nhan, triy khi viéc lwu gity
chang 1a can thiét cho mdt quyén lgi quan trong hon.

Gi&¢i han quan ly di¥ liéu

Trong qua trinh quan ly di¥ liéu, ban cé thé yéu cau gi¢i han quan ly di¥ liéu néu (i) ban da
glri yéu cAu chinh stra di¥ li&u ca nhan va can cé thdi gian dé danh gia tinh chinh xac cta
cac dir liéu; (i) viec quan ly di liéu |a bat h0’p phap, nhung ban phan dbi viéc xéa di liéu;
(iii) de gidi quyét va bao vé khiéu nai, yeu cau hop phap ctia minh trong tranh chép lao dong
ban can dén cac di liéu ma ching tdi can phai x6a vi muc dich ban dau clia viéc quan Iy dir

liéu da khong con; (iv) ban da phan déi viéc quan ly di¥ liéu nhwng can c6 thoi gian dé diéu
tra xem liéu viéc x6a c6 bi ngan can b&i nhirng ly do nao quan trong hon hay khéng.

Trong th&i gian gii han, div liéu sé chi dwoc wu triv, ching ti sé khong thwe hién bat ky
hoat déng quan ly dir liéu nao khac, trir khi ban déng y cho phép céc hoat ddng quan Ii tiép
nira hodc chiing can thiét d& bao vé cac quyén loi ctia ban hay clta bén th(r ba hodc vi lgi
ich céng cong.

Trong trwdng hop gidi han quan ly dir liéu, ching toi sé théng bao trwdc cho ban vé viéc
cham dat no.

Quyén yéu cau tinh kha chuyén cta di liéu

Néu viéc quan |y d@ liéu dwoc chang toi thwe hién theo cach tw dong (trc la dwdi dang dién
tlr) trén co s& dong y cha ban hoac trén co s& phéap ly cla viéc thwe hién hop déng (vi du:
hop déng lao dong), ban co thé yéu cau ching t6i chuyen d¥ liéu ca nhan ma da cung cép
cho chidng téi cia minh dwéi loai dinh dang dién t& pho bién va dé st dung cho ban hoac
cho ngu®i do ban chi dinh. Trong khudn khd cda tinh kha chuyén cta di liéu, ban co thé
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yéu cau tlr chang t6i, chdng han nhu tinh kha chuyén cta di liéu dwoc lwu trir vé ban trong
hé théng nhan sy va tinh lwong cta ching toi.

> = N > N = ’ A A
7. Gwi va tra &1 cac yéu cau
Trong trwdng hop thuc thi cac quyén ctia ban & trén, xin hay vui ldng trwc tiép gt yéu cau
cta ban néu c6 thé, bang van ban tai mét van phong nao dé clia ching t6i hoac gri dén dia
chi cha ngwdi sir dung lao déng ctia ban dwoc néu trong diém 1 cta théng bao nay. Trong
thw, ching tdi yéu cau ban hay cung cap ca di liéu chirng thwe ca nhan va dia chi gri thw
cta ban. Néu chang t6i c6 nghi ng® lién quan téi danh tinh cGa ban hoadc cac div liéu da

cung cap khéng du dé nhan biét ca nhan, chiing tdi c6 quyén yéu cau ban cung cap thém div
liéu chirng thyc.

Chung t6i sé& gidi quyét don yéu cau clia ban trong vong 1 thang. Néu can, ching tdi cé
guyén gia han th&i han nay thém 2 thang nira, va chiing t6i sé gtri cho ban thong bao c6 néu
li do ve dieu nay.

Chung t6i sé& gidi quyét mién phi cac don yéu ciu cé co sé va chinh dang. Bong thoi, néu
thay y&u cau rd rang la khéng co6 co sé hodc - sau khi lwu y d&c biét tdi tinh chat lap di lap
lai clia n6— la qua mirc, ching tdi c6 quyén tinh mot khoan phi hop Iy hodc tham chi tir chéi
thwc hién theo yéu cau.

Chung t6i théng b&o vé viéc chinh stra, x6a hodc han ché cac div liéu cho tat ca nhiing
ngw®i ma chung toi da cho biét vé cac dir liéu do, trir khi diéu nay td ra la khong thé kha thi
ho&c ddi hdi mot nd luc I6n khong twong xing. Theo yéu cau, ching tdi sé thong béo cho
ban vé ai la nhitng ngwdi nhan ma chung téi da, dang thdng bao theo cac diéu néu truéc.

8. Boi thworng, phi thiét hai

Néu ching tdi gay ra thiét hai cho ban hodc nhirng nguwdi khac do quan ly bt hop phap div
liéu ca nhan cua ban hoac quan ly di¥ liéu khdng an toan, ban hoac ngwoi chiu thiét hai co
quyén doi bdi thwdng tr chiing tdi. Néu quyén ca nhan ctia ban bj ching t6i vi pham trong
bdi canh nay, ban cé quyén yéu cau tra phi thiét hai.

Chung t6i théng bao cho ban rang chuing t6i khdng cé nghia vu tra bdi thuwéng hodc phi thiét
hai, néu c6 thé chirng minh dwoc rang thiét hai bi gay ra b&i mot nguyén nhan bén ngoai
khong thé tranh khoi, ndm ngoai pham vi quan ly di¥ liéu, hodc néu thiét hai xuat phat tt
hanh vi ¢b y hodc hoan toan bat can cta ban.

9. Cach thwec thi, gidi quyét véu cau, guyeén loi

9.1. Tim nguwdi quan li div liéu

Néu ban cho rdng ching téi hanh ddng khdng hop phéap khi quan ly dir liéu ca nhan cua ban,
chang tdi yéu cau ban hay thdng bao nhan xét hoac yéu ciu cla ban trwéec tién cho chiing
t6i - 1a ngwdi quan Ii div liéu, tai mot trong cac chi tiét lién hé cta ching tdi dwoc néu & diém
1, d& ching ti co thé gidi quyét va xt ly nhan xét ctia ban mét cach nhanh chéng va hiéu
qua nhét c6 thé.

Chung t6i muén théng bao véi ban réng ban ciing c6 thé lién hé véi ngudi chiu trach nhiém
bao vé di¥ liéu, trong treong hop clia nhém kinh doanh Pannon-Work la: Beata Torma dia
chi e-mail: adatvedelem@pannonwork.hu
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9.2. Kién ra toa

Chung t6i théng bdo cho ban rang ban co quyén giai quyét khiéu nai, yéu cau quyén lgi cla
minh trwéc toa. CAc tda &n c6 thAm quyén xét xt vu kién. Ban co thé khai kién tai toa an
thudc khu vire cé tru s& da dang ky clia ching téi hoac tham chi tai tda an thudc noi sinh
sbéng hodc noi cw trd cha ban.

9.3. Tim dén va ngp don khiéu nai cho co quan
bao vé dir liéu

Trong trwdng hop quan ly div liéu bat hop phap, ban ciing cé quyén tim dén Co Quan Ty Do
Théng Tin va Bao Vé D Liéu Qudc Gia (NAIH) va yéu cau co quan nay giai quyét.

trang web: http://naih.hu

dia chi: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

dia chi bwu dién:1363 Budapest, Pf.: 9.

Budapest, ngay 09.06.2023

Nhom doanh nghiép Pannon-Work
ngwoi quan li dir liéu
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PHU LUC SO 1.
CAC DU’ LIEU CA NHAN PU'QC QUAN LY TRONG QUA TRINH
QUAN LY DU’ LIEU NO'I LAM VIEC VA CO SO’ PHAP LY CUA VIEC QUAN LY DU LIEU

Nhin biét danh tinh nguw&i lao déng, kiém tra céc gidy t&, tai liéu

Nham cho muc dich kiém tra danh tinh ca nhan, tinh xac thuc va do chinh xac cta cac dit liéu chirng
thue cd nhan d3 dwoc cung cap, ban can phai xu3t trinh cac gidy to cad nhan cho ngudi giadi quyét vu
viéc clia cong ty chung toi khi ky k&t hop dong lao déng, cling nhu trong qua trinh bdo cao thay déi

c6 thé cd nao dé cla cac di¥ liéu ca nhan.

Ngudi gidi quyét vu viéc thye hién viéc xac nhan danh tinh ¢ nhan dya trén viéc xuat trinh cac gidy
to tly than, bang cach xem xét ching, trong khi dé viéc kiém tra tinh xac thyc va d6 chinh xéac cla
céc dit liéu chd yéu dya vao viéc xem xét ching.

D& dam bdo tinh chinh xac va kha ndng chirng nhan sau nay cla viéc ghi chép, lvu trit dit liéu, ching
toi c6 thé tao mot ban sao d3 duwgc che gidu vé cac gidy t& ca nhan. Ban sao d3 duwgc che gidu cé
nghta |a chi cac di¥ liéu cad nhan ma kiéu gi ngudi lao ddng cling bat budc phai cung cap cho cong ty
ching tdi mdi cé thé doc/nhan biét dugc trén ban sao. Nhu vay, ban sao dworc thuc hién chi dé danh
cho muc dich xac nhan va kiém tra sau nay tinh chinh xac cla viéc ghi chép di liéu.

N&i dung di¥ liéu cla ban sao chép d3 duwoc che gidu:

Thé chirng minh thu | Gidy phép lai Thé cu tra Thé thué Thé TA)
xe*

ho va tén ho va tén, ho va tén, ho va tén, ho va tén,

ho va tén khai sinh, noi va ngay noi va ngay thang | ho va tén clia me, ngay thang

noi va ngay thang thang nam sinh, | nam sinh, noi va ngay thang nam sinh,

nam sinh, qudc tich tén clia me, nam sinh, s6 TAJ

qudc tich, noi séng va noi m3 s& thué ca

ho va tén khai sinh cu tru nhan.

clia me,

gidi tinh

* Trong trurong hop cla nhifng ngudi lao déng ma vi tri céng viéc cta ho yéu céu phdi cé bang Idi xe
(cdc nhdn vién Idi xe, cdc nhdn vién bdn hang): s6 gidy phép Idi xe, thoi han cd hiéu luc cliia hang bédng
Idi xe, mé sé cta cdc gidi han Idi xe.

Bdo cdo cla ngudilao ddng cho céc co’ quan thué va bao hiém x3 hdi

Cdng ty cha ching tdi, v&i tu cach 1a ngudi sty dung lao déng cda ban, phai bdo cdo cho co quan thué
va hai quan cta nha nuwdc (Co quan Thué va Hai quan Qudc gia) cdn ct trén (co s& phap ly) diém 3
clia phu luc s6 1. Pao luat CL ban hanh ndm 2017 (viét tat tiéng Hung 13 Art.) vé hé théng quan ly
thué (hodc néu trudc ngay 01 thang 01 ndm 2018, thi cdn clr trén khodn (4) diéu 16. § Pao luat XClI
ban hanh ndm 2003 (Art. cii) vé hé thdng quan ly thué) cac dit liéu sau ddy cda ban trudc khi st dung
ban:

- hova tén,

- m3 s6 thué ca nhan,

- ngay sinh,
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- ngay bat dau, s ma, ngay cham dirt cla méi quan hé bao hiém x3 hdi,

- quang thoi gian dinh chi bdo hiém x3 hdi,

- thoi gioy |am viéc trong mot tuln,

- 56 FEOR,

-s6 TAJ,

- va néu ngudi duwoc bao hiém khdng cd m3 sé thué ca nhan: ho va tén khai sinh, noi sinh, ho va tén
khai sinh cia me va qudc tich cla ngudi dugc bao hiém,

Co quan thué nhu 13 clra clia hé théng mot clra, dya trén diém 6.-7.-8. clia phu luc s6 1. Art. sé
chuyén ti€p cac dit liéu duwgc xac dinh & dé dén cho bé phén quadn Iy va lwu tri¥ ho so ngudi dugc bdo
hiém cta bdo hiém y té, cho bé phén qudn ly van hanh hé théng theo dbi sw nghiép cta co quan gido
duc ddo tao cho ngudi Ién va day nghé cta nha nwde va cho sé lao déng.

NéEu nguoi di thué lao déng yéu cau, ching t6i c6 nghia vu cung cdp cho ngudi 8y mot ban sao cla
bédo cdo dya trén diém a) khoan (4) diéu 217. § B& luat Lao dong.

Theo nhuw diéu 78. § cla Art., cdng ty ching t6i lwu gilr cdc van ban bdo bao cho co quan thué tdi khi
quyén, co s& cla ching cho viéc xac dinh thué hét hiéu lyc.

Céng ty ching téi cling bao cdo vé viéc chdm dirt méi quan hé lao déng cho co quan thué nha nudc,
ghi r& ngay cham dirt m6i quan hé bao hiém x3 hoi.

Quan ly cic di¥ liéu lién quan dén méi quan hé lao ddng trwéc diy

Khi hgp déng lao déng dugc ky két, cac gidy t& chirng nhan théi lam viéc cé tir méi quan hé lao déng
trwdc d6 cha ngudi lao dong s& dwoc trao cho ching t6i nhu: Badng dit liéu vé nghia vu cip dudng
dugc xac dinh theo |énh cta toa an, Gidy chirng nhan vé chdm dirt m6i quan hé lao déng, Quyén s
tay TB (bdo hiém x3a hdi). Trong trudng hop cham dirt mai quan hé lao ddng, can ct vao khoan (2)
diéu 80. § clia B6 luat Lao dong, ching ti cling s& cap va giao cho ban cac gidy chirng nhan dugc xac
dinh trong phép luat ma lién quan dén viéc chdm dit méi quan hé lao dong.

Tiép theo, lién quan d&n mai quan hé lao déng trwdc day cla ban, ching tdi cling phai quan ly céc di
liéu vé viéc liéu ban d3 cé lam viéc trong khudn khd cho thué lai lao ddng trong 6 thang trudc d6 hay
khong va néu ¢ thi tir khi nao téi khi nao tai cdng ty ma ban s& dwoc cho thué lai dé lao dong.
(khoan (2) diéu 214. § cGa B luat Lao dong).

Quyén sb tay TB

Dwa trén céc diéu khodn ghi trong Nghi dinh Chinh ph( s6 217/1997. (XIl. 1.) dwoc ban hanh cho viéc
thi hanh luat ndi vé bao hiém y té& bat budc (co s& phap ly, Ebtv. Vhr. (Thi hanh Luat Bo hiém Y té&, X3
hoi)), ban véi tu cach 1a ngudi dwoc bao hiém, phai giao ndp t& biéu mau mang tén “Gidy chirng
nhan méi quan hé bao hiém va céc quyén hudng dich vu bdo hiém y t&” (thuwong duwoc goi la: quyén
s6 tay TB) cho cong ty ching toi khi thiét 1ap méi quan hé lao déng. Cong ty chiing t6i ghi vao quyén
s6 tay TB thoi diém bat dau ctia m6i quan hé bao hiém va gitt né cho dén khi chdm dirt méi quan hé
lao dong.

Khi chdm dit mdi quan hé lao dong, ching téi ghi vao trong Gidy chirng nhan viéc chdm dit méi
quan hé b3o hiém, cling nhu thyc t€ cla viéc d3 cap biéu mau (gidy chirng nhan thu nhap) cé tén la
"Gidy chirng nhan thu nhap dé xac dinh quyén huéng dich vu bao hiém y t&", va giao lai quyén s6 tay
TB cho ban, |a ngudi lao ddng, vao ngay chadm dirt mdi quan hé bdo hiém [khoan (1) diéu 37. § Ebtv.
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Vhr.]. Trong trudng hop cé thiét 1ap mai quan hé phap ly kém theo bao hiém mdi trong thdi gian ton
tai cia méi quan hé lao déng, ngudi sir dung lao ddng mdi s& nhap cac dit liéu bao hiém vao quyén
s6 tay TB nhu mé ta & trén va gli lai né cho ching toi.

Kiém tra strc khoe (d6 phiu hop strc khde cho vi tri cdng viéc) tai bac si cong ty

Trudc khi thiét 1ap méi quan hé lao déng, cling nhu theo dinh ky hodc ngay sau mot thoi gian dai
vang mat, s& co thuc hién kiém tra vé dd phu hop strc khde cho vi tri cong viéc (dua trén diéu 4.8, 6.§
va 7.§ cta Nghij dinh s& 33/1998 ctia B Phuc Igi An sinh X3 hoi). Cac dit liéu y té thu duwgc trong qua
trinh kiém tra d6 phu hop sirc khde dwoc béc si cla cong ty biét va lwu gitr. Cong ty cla ching toi va
nguwdi si dung lao ddng di thué lao dong s& chi nhan duwgc théng bao vé viéc ban, nhw 13 mot nguwdi
lao ddng, c6 dat hay khdong dat yéu cau (khéng dat/ khéng dat yéu cdu trong mét khodng thoi gian
nhét dinh) cho vi tri cdng viéc ma ngudi di thué lao déng mudn tuyén dung ban vao do.

Viéc kiém tra d6 phu hgp sirc khoe 1a can thiét (muc dich) dé ngudi sir dung lao déng di thué lao
déng c6 thé ddm bao cac yéu cau vé 1am viéc an toan va khdng gay nguy hiém tdi strc khde, tao cac
diéu kién 1am viéc va phan b6 thoi gior lam viéc phu hop véi tinh trang strc khde (khoan (4) diéu 51. §
va diéu 60. § cha B6 luat Lao dong).

Cacy kién vé d6 phu hop sirc khde do bac si cta cdng ty dua ra dugce ching toi luu gilt ti€p trong 3
nam ké tir khi viéc thiét 1ap moi quan hé lao ddng khdng thanh (néu ban khdng dat cac yéu cau) hoac

ké tir khi chdm dirt madi quan hé lao ddng cho muc dich sir dung ching trong céc khiéu nai phap ly.

Quan ly di¥ liéu lién quan dén viéc thuc hién hop déng lao déng

Dé cdng ty ching tdi, trén tu cach la ngudi sir dung lao déng, cé thé dam bado cac quyén phat sinh tir
hop d6ng lao ddng va thyc hién cdc nghia vu dugc xac dinh trong hop déng lao déng, viéc quan ly

céc dit liéu ca nhan sau day vé ban vdi tw cch 1a ngudi lao dong |a can thiét trong qua trinh thiét |ap,
duy tri va chdm dit méi quan hé lao dong:

Dt liéu ca nhan

Phan lién quan cha B6 luit
Lao dong (BLLD)

Cac di¥ liéu ca nhan thong thuéng lién quan dén hop dong lao
dong hoac thué lai lao dong:

ho va tén

ho va tén khai sinh

ho va tén khai sinh cia me

noi va ngay thang nam sinh

noi & thwdng xuyén, noi thuwong tru

vi tri cong viéc

lwong co ban

cac khoan luong tiép theo

noi, dia diém lam viéc

thoi gio lam viéc

khodng th&i gian cha mdi quan hé lao dong (cé thi han
/ v6 thoi han)

ngay bat dau clla méi quan hé lao dong

lich trinh lam viéc

c6 hay khéng thoi gian thir viéc, quang thoi gian thir
viéc

Diéu 45. § cda BLLD (vé cac
phan ndi dung bat budc clia
hop déng lao dong)

Khoan (2) diéu 34. § BLLD (vé
dé tudi téi thiéu cha ngudi lao
dong)

Diéu 48. § cla BLLD (vé viéc
ghi ngay bt dau cllia méi quan
hé lao dong)

Khoan (3) diéu 218. § cla
BLLD (vé thdng bdo trudc khi
cho thué lai lao dong)

Diéu 99/A. § (vé chirng nhan
thoi gian lao déng, phuc vu)
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- chir ky cta ngudi lao dong
- thoi han théng bdo chdm dit hop déng
- sdtién tro cap thoi viéc

cta Dao luat sd LXXXI nam
1997 (viét tat tiéng Hung I3
Tny.) vé dich vu chdm séc huu
tri cia bao hiém xa hoi

Thuc té cha viéc cham dirt va ngady chadm dirt méi quan hé lao
dong

Cac thong tin lién lac
- dia chibuu dién
- dia chi email
- sd dién thoai

Khoan (2) didu 6. § BLLD (vé
nghia vu hop tac)

Tuyén bé, thong bdo vé méi quan hé lao dong dang c6 hodc dy
dinh thiét 1ap véi ngudi sir dung lao ddng khac

Khoan (1) diéu 8. § BLLD (bdo
vé quyén lgi kinh té chinh
dang cla ngudi st dung lao
dong)

Trong trvdong hop nguoi lao
déng chua dd 18 tudi thi theo
khoan (2) diéu 114. § BLLD

Tuy theo vi tri cdng viéc, viéc can cé gidy phép lai xe, s va thoi
han cé hiéu lyc cha hang cla gidy phép lai xe

Khoan (1) diéu 10. § BLLD
(thdng bao quan trong trén
phuong dién méi quan hé lao
doéng)

Thuc té€ cla viéc cé thai va thoi gian mang thai

Khoan (1) diéu 10. § BLLD
(quan trong trén phuong dién
st dung lao déng)

Khoan (3) diéu 53. § BLLD (lam
viéc & dia diém khac)

Khoan (3) diéu 65. § BLLD
(cAm hdy bd hop déng lao
dong lao dong)

DPiém a) khoan (1) diéu 113. §
BLLD (cac quy dinh khac vé
thoi gian lam viéc va nghi
ngoi)

Thuye té cla viéc diéu tri va quang thdi gian diéu trij lién quan
dén phuong phap hd tro sinh sdn con ngudi theo quy dinh cla
phap luat

Khoan (1) diéu 10. § BLLD
(quan trong trén phuong dién
st dung lao dong)

Khoan (1) diéu 55. § BLLD
(vdng mat cé xac nhan)

Khoan (3) diéu 65. § BLLD
(c&m hiy bd hop déng lao
dong)

Viéc c6 con nho dudi 3 tudi va ngay thang ndm sinh cla dira con

Khoan (3) diéu 53. § BLLD (lam
viéc & dia diém khac)

Khoan (6) diéu 66. § BLLD (gidi
han viéc hay bd hop déng lao
déng)

17



2023.06.09.

Kolcsonzés

Khoan (1) diéu 113. § BLLD
(cdc quy dinh khac vé thoi
gian lam viéc va nghi ngoi)

Viéc c6 con dudi 16 tudi va ngay thang ndm sinh cla dra con

Khoan (3) di&u 53. § BLLD (lam
viéc & dija diém khac)

Thuc té€ cda viéc nudi con mdt minh

Khoan (3) diéu 53. § BLLD (lam
viéc & dija diém khac)

Khoan (6) didu 66. § BLLD (gidi
han viéc hQy bd hop déng lao
dong)

Diém b) khoan (1) diéu 113. §
BLLD (cac quy dinh khac vé
thoi gian Iam viéc va nghi
ngoi)

Khoan (5) digu 113. § BLLD
(cic quy dinh khéac vé thoi
gian lam viéc va nghi ngoi)

Thuc té cla viéc tryc ti€p cham sdc 1au dai ngudi than cda
nguoilao dong

Khoan (3) diéu 53. § BLLD (lam
viéc & dia diém khac)

Quan ly, ghi chép s& sach nghi phép, nghi 6m

Diéu 134. § BLLD (quan ly, ghi
chép s6 sach thoi gian lam
viéc va nghi ngoi)

Trong khuén khé phép ly duoc quy dinh trong Bd luat Lao dong,
ching toi quan ly cac di liéu ca nhan sau day lién quan dén viéc
xin cdp nghi 6m va nghi phép bd sung, nghi phép sinh con danh

cho ngudi cha, nghi phép bé sung cho ngudi lam cha me cé con
nhd, nghi thai san va nghi khong luvong:

- Trong trwdng hop nghi 6m, ndi dung dit liéu cta chirng
nhan mat kha ndng lao déng (gidy chirng nhan bac si cua
chinh ban hoac cta da con).

- Cac dit liéu can thiét trén phwong dién nghi phép bd
sung

- ho tén, ngay thang ndm sinh, dit liéu vé tinh trang
khuyét tat cia dira con dwdi 17 tudi va ban sao quyét
dinh vé khodn trg cap gia dinh mirc cao hon dé chirng
minh diéu nay

- dir liéu vé viéc kha nang lao déng clia ngudi lao déng bi
thay d6i, ngudi lao déng dugc hudng tro cap tan tat
hodc dugc huwdng luong trg cap cd nhan danh cho
ngudi mu va ban sao quyét dinh lién quan dé chirng
minh diéu nay

- Trwdng hop xin cap nghi phép thai san va nghi khéng
hudng luvong
- ngay sinh du kién

Diéu 118. § BLLD. (nghi phép
b6 sung, nghi sinh con danh
cho ngui cha)

Diéu 118/A. § BLLD (nghi phép
b6 sung cho nguwdi lam cha me
c6 con nho)

Diéu 120. § BLLD (nghi phép
b6 sung)

Diéu 126. § BLLD (nghi 6m)

Khoan (3) diu 65. § BLLD.
(c&m huiy bd hop déng lao
dong)

Diéu 127-132. § BLLD (cac quy
dinh vé ché& dé nghi thai san
va nghi khéng luong)
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thuc té cla viéc cham séc, diéu tri dira con tai mot bénh
vién danh riéng cho viéc cham sdc céc tré sinh non va
ngay xuat vién

thuc t€ cla viéc thai chét Iwu, thoi diém chét

thuc té va thoi diém cla viéc dira con dwoc chuyén tdi
ngudi giam ho, nudi duwdng khac véi hiéu lyc tam thai,
duoc dua vao dich vu chdm sdc nudi dudng thay thé
tam thoi hodc dai han, tiép theo 13 dugc dwa vao sdng
ndi trd trong mot co s& tro giup x3 hdi véi khoang thoi
gian hon ba muoi ngay

khodng thoi gian thanh todn trg cap nudi dudng con
nhd, hd tro nudi dudng con - trong trwong hop nghi
phép khéng lvong dugc yéu cau cho muc dich truc tiép
nudi dudng con nho dudi 10 tudi

thyc té cha viéc tryc ti€p chdm sdc ngudi than trong
trudng hop nghi phép khéng lvong cho muc dich nay
thwc té cha viéc thye hién nghia vu quan sy dy phong
tw nguyén va khdang thoi gian cda né, trong trudng hop
yéu cau nghi phép khéng lvong danh cho diéu nay

Dai vai tredng hop nghi sinh con danh cho ngudi cha,
nghi phép b6 sung cho ngudi Iam cha me cé con nhé: ho
tén, noi va ngay thang nam sinh clia nguwdi yéu cau, tén
va ngay thang ndm sinh cla dra tré, trong trwdng hop
nhan con nudi thi sé va thoi diém tré nén cd hiéu luc
cla quyét dinh cho phép, s6 cla gidy khai sinh,

Cac di¥ liéu tiép theo ma chwa dwoc dé cip tdi trwdc day
trong trwdng ho'p vang mat cé xac nhan

trong truong hop khong cé kha nang lao déng hodc
khéng c6 kha nang lam & vi tri cbéng viéc vi ly do strc
khoé, thi thyc té va quang thoi gian cla sy viéc nay,
diéu tri lién quan dén phuwong phap hd trg sinh san con
ngudi theo quy dinh cla phdp luat tai co s vy té,
tham gia kiém tra strc khée bat budc,

tham gia hién mdu, thoi gian t6i da 1a 4 gio,

nguwdi me cho con bu - hai lan mét gid, trong truong
hop sinh d6i thi hai Ian véi hai gior cho mbi ngay trong
sdu thang dau cho con bu, va tiép theo cho dén cubi
thang th chin thi mét gio, trong truong hop sinh doi
hai gi& cho mdi ngay,

nghi hai ngay lam viéc khi ngudi than bj chét,

trong trudng hop tiép tuc hoc tiéu hoc, cé t8 chirc cac
khda dao tao, dao tao thém theo thoda thuén cla cac
bén, thi |a quang thoi gian can thiét dé tham gia khda
dao tao,

quang thoi gian tham gia phuc vu phong chay va chita
chdy co s& hodc tinh nguyén,

Khoan (1) diéu 55. § BLLD.
(vdng mat cé xac nhan)
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khodng thoi gian can thiét dé truc tiép tham du tai thi
tuc t6 tung theo 1&nh yéu cau cla tda dn hodc co quan
c6 thdm quyén,

trong thoi gian chuan bij cho viéc nhan con nudi theo
quy dinh cta phap luat - cho muc dich gdp mat truc tiép
dira tré c6 thé dwoc nhan |am con nubi - thoi gian vang
mat t8i da 1a muwoi ngay 1am viéc cho mbi ndm (can cé
gidy chirng nhan cla té chirc hd tro viéc nhan con nudi),
khodng thoi gian vang mat chinh dang vi ly do ¢ nhan,
gia dinh hodc khéng thé tranh khoi dang dugc xét x{r
dac biét,

vang mit t6i da ndm ngay lam viéc cho mbi ndm (can cé
gidy chirng nhén cuta béc si diéu tri) cho muc dich tryc
ti€p chdm sdc ngudi than hodc ngudi séng cung hod gia
dinh véi ngudi lao déng can dwoc cham sdc vi ly do 6m
dau nang.

Cac di liéu vé cac bién phap ky luat cé thé cé (cdnh cédo, quyét
dinh vé bién phép ky luat)

Diéu 56. § BLLD (cac quy dinh
veé ky luat)

Thyc té cla viéc hudng dich vu phuc héi chirc ndng hodc trg cap
phuc héi chirc ndng hang thing

Khoan (7) diéu 66. § BLLD (han
ché hlly b6 hop déng lao
dong)

Co quan chuyén gia phuc héi chirc ndng cé xac dinh thay sy tén
thwong strc khée véi mirc dd it nhat 1a 50 phan tram hay khéng

Khoan (3) diéu 53. § BLLD (lam
viéc & dia diém khac)

Céc dir liéu can thiét cho viéc tinh lwong va cac ho tre, gitip d& cu thé tir nguoi s dung lao dong

Trong khuén khé cla viéc thyc hién hop dong lao dong, trén co s& phép ly ching t6i quan ly cac dir
lieu/tai liéu dwdi day nham muc dich tinh lwong trong qua trinh thuc hién cac nghia vu vé bao hiém
x3 hoi va thué:

Dt liéu ca nhan

Co s& phap ly clia viéc quan ly
dir liéu

Viéc tinh lwong

lwong co ban

cac khodn luong tiép theo (lwong phu cap, céc loai tién
thudng, lvong trd theo hiéu suat lam viéc, cidc phu cap
ngoai luong)

bang cham céng thoi gian lam viéc

trong truorng hop trd lwong theo hiéu suat lam viéc, cac
di¥ liéu vé hiéu suat lam viéc

cac dit liéu lién quan dén cac khodn khau trir, bi cdm sl
dung tlr lvong, ndi dung dit liéu cda céc quyét dinh (vi
du: s8 tién cap dudng, muirc so tién thiét hai gay ra cho
nguoi st dung lao dong)

dé tinh va bdo cdo cac khoan thué bj trir vao lwvong

cac dir liéu da cung cp trén to khai gidm trir gia cdnh
(ho tén va m3 sé thué cd nhan cla ngudi lao déng, tén,
m3 s6 thué ca nhan cta cac ngudi phu thudc, thoi diém

Diéu 134. § BLLD (bang chdm
cong thoi gian lam viéc)

Diéu 136 — 165. § BLLD (cdc quy
dinh vé tién luvong)

Cho dén ngay 31 thang 12 ndm
2017: Dao luat sé XCIl ndm 2003
vé hé thdng quan ly thué (luat
Art. cli)

Sau ngay 01 thang 01 nam 2018:
Pao ludt s CLndm 2017 vé hé
théng quan ly thué (luat Art.
mai)

Lién quan néi chung dén sé TAJ
va m3a sb thué ca nhan: dao luat
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cé thay déi, tén phap ly clia quyén duwoc huwdng, ho tén
va m3 sé thué ca nhan cta ngudi v hodc ngudi chéng,
noi cu try, tén thoi con gai cha me)

cac dir liéu dwoc cung cap trén biéu mau gidm trir thué
danh cho nhitng ngudi két hén 1an dau tién (ho tén va
m3 s6 thué cd nhan cla ngudi lao déng, ho tén va m3
s6 thué cda ngudi vo /ngudi chdng, ngay két hén)

cac dir liéu can thiét dé yéu cau cap hd tro duwoc mién
thué danh cho con dén tudi bat dau di hoc (thuc té cla
viéc co quyén hudng trg cap gia dinh)

cac khai bao lién quan dén viéc la thanh vién tham gia
quy bdo hiém y t&, bao hiém huu tri ty nguyén

nham muc dich yéu cau gidm trir thué déng gép an sinh
xa hdi, khai bdo vé viéc xin hudng ché do tro cap dang
tién cta bao hiém xa hoi, vé thé loai cla trg cap do, vé
thyc té cha viéc nudi dudng it nhat 1a ba dira con,

cac di¥ liéu nham muc dich xin cap wu d3i gidm trir thué
do ngudi st dung lao ddng danh cho céc ngudi bat dau
sw nghiép (khoang thoi gian ca méi quan hé bdo hiém
trudc dod)

céc dit liéu cung cap trén t& khai tam ndp thué (ho tén,
m3 s6 thué cha ngudi lao déng, m3 sé thué hodc sd
théng tudi thai nhi cha dira tré lam nén quyén hudng
giam trlr, v.v.) can thiét cho viéc xét duyét giam trir gia
canh danh cho cac ba me dudi 30 tudi

cac dit liéu cung cap trén biéu mau khai bdo vé gidm
trir thué cho thanh nién duwdi 25 tudi (ho tén, m3 sé
thué cla ngudi lao déng, ndm ndp t& khai)

cac di¥ liéu cung cap trén to biéu mau khai tam ndp
thué (ho tén va ma s6 thué cla ngudi lao dong, ho tén,
noi va ngay thang nam sinh cta cac dira con, ho tén,
m3 s6 thué cha me) lién quan dén gidm trir gia canh
danh cho cdc ba me nudi 4 hodc nhiéu con hon

cac gidy to chirng nhan thdi lam viéc tai noi lam viéc
trwdc day

trong trudng hop that nghiép, gidy chirng vé tinh trang
nay

y kién béc s chuyén mén, quyét dinh xac nhan vé dé
suy giam kha nang lao dong clia ngudi lao déng bi suy
giam kha nang lao dong

m3a s6 thué cd nhan

s6 TAJ

s6 tai khodn ngadn hang

tién lwong d3 tra

qudéc tich, quéc gia ddnh thué

tinh trang hon nhan

gidi tinh

noi cu tra

s6 XX ndm 1996 vé sir dung cac
ma chirng thuc va cac phuong
phap chirng thuc thay thé cho
m3 s6 nhan biét, chirng thyc
danh tinh ca nhan (dac biét Ia
cac didu 15. §, 19. §, 23. §, 25. §)

Piéu 43. §, 96. § cla Pao luat s6
LXXXI ndm 1997 (Tny.) vé dich
vu chdm séc huwu tri cda bdo
hiém x3 héi (vé chirng nhan
duoc huwdng lvong huu)

Khoan (1) va (3) diéu 44. § Pao
ludt LXXX ndm 1997 (Tbj- Luat vé
nhirng ngudi duwoc hwdng cac
dich vu bao hiém x3 hoi) vé
nhirng ngudi duwoc hwdng cac
dich vu bdo hiém x3 hdi va
lwong huwu ca nhan cling nhu vé
kha ndng trang trai cac dich vu
nay,

Diéu 29/A-B. § (vé giam trir gia
canh), diéu 29/C. § (vé giam trir
thué cho nhitng ngudi két hén
lan dau), diéu 29/D. § (vé gidm
trir thué cho nhirng ba me nudi
4 ho3c nhiéu con hon), 29/E. §
(gidm trir thué cho ca nhan),
29/F. § (vé giam trir thué cho
nhitrng thanh nién dudi 25 tudi)
cla Dao luat CXVII ndm 1995 vé
thué thu nhap cé nhan lién quan
dé&n mot sb loai gidm trir thué,

Chuong IX. (vé thué déng gép

an sinh x3 hoi) cta Dao luat CLVI
nam 2011 vé viéc sira d6i mot s
luat thué va cac luat khac cd lién
quan vdiné
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s6 dang ky hwu tri (trong trwdng hop 1a ngudi lao déng
d3 nghi huu)
quyét dinh cho nghi hwu

KGFB (Bao hiém trach nhiém dan sy bt budc cho xe 6 t6)

(hodc gidy xac nhan cla co quan quan ly giao thdng cap trong
trwdng hop rut lai nd)

Trong trwdng hop tinh chi phi cla xe riéng thudc sé hiru ca Diém 9. chuong IV. phu luc sé 3
nhan

cta dao luat néi vé thué thu
D&n hét ndm 2017, ban sao gidy xac nhan thanh toan nhap ca nhan.

T thang 01 ndm 2018 tré di, bdn sao ho so gbc xe 6 td

Hoan tra chi phi giao théng di lai Diéu 7. § Nghi dinh chinh pht sé
Khai bdo cta ngudi lao ddng vé noi cu trd, noi &, cac dir liéu vé | 39/2010 (lién quan dén viéc tinh
tinh tra chi phi hoan tra chi phi di lai)

Quan ly, ghi chép cac dich vu bao hiém x3 hoi

Theo ndi dung clia khoan (1) diéu 80. § Pao luat LXXXIII ndm 1997 (Ebtv.) vé cac dich vu bdo hiémy té
bat budc (co s& phap ly ctia quan ly dit liéu), cdng ty ching toi, v&i tu cach 1a ngudi sir dung lao dong,
c6 nghia vu quan ly, ghi chép ho so cling nhu khai bdo céc dit liéu can thiét cho viéc xac dinh cac
khodn tro cap dang tién va cac dich vu chdm sdc tai nan cta bao hiém y té€. Tuy nhién, ching t6i
khéng quan ly cac dit liéu strc khde, y té€ trong pham vi nay.

Tiép theo, cin ct trén ndi dung cta Nghi dinh chinh ph( s6 217/1997. (XII. 1.) (viét tit 13 Ebtvr) d3
duoc ban hanh cho viéc thi hanh Ebtv thi cac cong ty Pannon-Work Zrt., Pannon-Work Consulting
Kft., va Gamax Kft. nhw 13 noi cap bao hiém x3 hoi

quan ly, ghi chép vé viéc da cap, quyét dinh cip cho ban trg cip bao hiém y té€ dang tién,
lwong tro cdp 6m dau, tro cap tai nan, phi trg cdp cham séc tré so sinh, phi trg cdp cham séc
con nhd loai ndo, v&i s6 tien bao nhiéu (s6 nhat ky vé hd tro) va lwu giir cac tai lidu a co s&
cla chung;

lwu trir ho so, gidy t& van ban dung lam co sé cho viéc danh gia, gidam dinh tai nan lao déng
va dm dau do nghé nghiép gay ra;

lwu gitr ho so, gidy t& vé cac khoan déng gdp tro cdp 6m dau, cdc khodn hoan tra va luu gile
cac tai liéu |a co s& cla chung;

ndp khai bdo hang thang cho van phong chinh phu c6 thdm quyén theo dia chi tru s& cong ty
cla minh vé cc khodn tro cap dang tién va tién trg cdp 6m dau do tai nan d3 dugc chi trd
(khoan (1) diéu 38/A. § Ebtvr);

cung cap dit liéu cho Quy bdo hiém y té& vé cidc khoan thanh todn va hoan tra;

cung cap dit liéu khac cho (cdc) co quan, t6 chirc ki€ém sodt tai chinh va chuyén mén cta bao
hiém y té (khoan (1) diéu 81. § Ebtv);

chuyén tiép cac dit liéu dua theo mau don xin thanh todn cac tro cap dang tién cé thé dwoc
cho phép cap trén co s& dao ly lam ngudi, chang han nhu tién tro cdp 6m dau dua theo
quyén cé nhan, tién trog cdp cham séc con 6m, phi trg cdp chdm séc tré so sinh, phi trg cip
chdm séc con nho, dya trén diéu 50. § ctia dao luat LXXXIII ndm 1997 cho QuY Bao hiém Y té.
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- theo ndi dung khoan (4) diéu 80. § cliia Dao ludt LXXXIII ndm 1997 ndi vé cac dich vu chdm sdc
clia bdo hiém y t& bat budc, Cong ty clia chiing ti c6 nghia vu phai bdo cdo vé cac dich vu tro
c4p dang tién cla bao hiém y té da duoc tra sau khi chdm dirt bao hiém (“ngudi huwdng thu
ddng”) cho van phong chinh pht cap tinh hodc thi d6 c6 tham quyén theo dia chi tru s& cla
cong ty, ma hoat dong trong linh virc cdng viéc clia quy bao hiém vy té;

- cdng ty Pannon-Work Zrt. va Gamax Kft. lru gilr ho so cla cac ngudi dugc hudng dich vu vdi
ndi dung dudi day va chuyén ching dén bd phan bao hiém vy té& cla cuc bao hiém x3 hoi cla
van phong chinh phd c6 thdm quyén: ho va tén, s6 TAJ, cac dit liéu khai sinh, tén cta me, s
ho so gdc cla ngudi duwoc bao hiém, trong trudng hop clia trg cap chdm séc con 8m, trg cap
thai san, phi hd trg cham sdc tré so sinh, phi hd tro chdm soc con nhd thi cac dit liéu cla dira
con, trong trwdng hop tai nan lao déng thi ca s6 FEOR va nghé nghiép nita.

Do thwc hién quan Iy dit liéu trén cwong vi 1a noi cip bao hiém, nén cong ty lwu trir tai liéu cho dén
khi chdm dirt hoat ddng nhu 13 noi cap bdo hiém dé van phong chinh phiu ¢é thAm quyén cé thé tién
hanh kiém tra lan cudi déng sé. Sau d6, cac tai liéu cé thé duwgc hdy bé.

Quan ly di liéu lién quan dén an toan lao déng va tai nan lao déng
Quan ly, ghi sé cdc thiét bi bdo vé cd nhén

Viéc ban giao trang thiét bi an toan lao déng, quan do bao hd lao déng cho ngudi lao dong dworc thuc
hién cung v&i ghi chép bién ban. Bién ban nhan va tra lai cé bao gdbm tén cta ngudi lao déng lién
quan, thoi diém nhan, cling nhu tén va kich thudc cha thiét bi bdo hé nhan duoc.

Cac tai liéu lién quan dén viéc cung cap thiét bj bao hd (cac bién ban nhan, cac bién ban tra lai) dwoc
cong ty ching téi ghi chép sé sach va quan ly cdp nhat cho tirng ngay phu hop theo (co s& phép ly)
khoan (3) diéu 3. § Nghi dinh cGa B Y té s6 65/1999. (XII. 22.) va xuat trinh theo yéu cau cla co quan
céng quyén thuc hién viéc kiém tra.

Quan ly di¥ liéu lién quan dén tai nan lao déng

Viéc (muc dich) bdo cdo, diéu tra va quan ly, 1ap hd so tai nan lao ddng va ém dau do nghé nghiép
gay ra la nghia vu phap ly cta bén hoat dong trén cwong vi la nguwoi di thué lao déng (co s& phap ly:
diéu 64-69. § clia Pao luat XCIll ndm 1993 ndi vé an toan lao dong va diéu 5-10. § Nghi dinh ctia B
Lao dong s6 5/1993 (XII. 26.).

Ca ngudi di thué lao dong va nguwdi cho thué lai lao ddng déu phai quan ly, ghi chép hé so vé cic
tai nan lao dong (néu vi né ma ngudi lao dong khdng thé 1am viéc trong hon 3 ngay lam viéc), vé cac
8m dau do nghé nghiép gay ra va vé viéc ting tiép xtc cla co thé vdi cac tdc dong cd hai, ma & d6
cac di¥ liéu cd nhan sau day vé nguodi lao déng bi thuwong phai dwgc ching téi ghi lai:

- hovatén (bao gdm ca tén khai sinh nita)

- hova tén me ngudi ay

- s8 ma chirng nhan bao hiém xa héi (s6 Taj)

- noiva ngay thang nam sinh

- gidgitinh

- quéctich

- noi & (dia chi)

- s0-trong tat cd cdc ndm bat dau bang sé thi tu 1 - clia vu tai nan lao déng

- vitri cong viéc clia ngudi bi thuong
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- thoi diém, dia diém, tinh chat va mo ta ngan gon vé hoan canh cla thuong tich
- cac bién phap dugc thyc hién dé chdm séc ngudi bi thuong

- thuyec té cda viéc ngudi bi thuong da tiép tuc lam cong viéc cdia minh hay khong
- s thi ty trong s6 lwu tri, ghi chép ho so tai nan lao déng.

Trong treong hop bi tai nan lao dong din dén mat kha nang lao dong, ngudi di thué lao ddng con cé
nghia vu lap bién ban tai nan lao déng va phai diéu tra vu tai nan lao dong dan dén mat kha ning lao
dong kéo dai qud 03 ngay lam viéc. Bac si clia cong ty cling phai duoc thong bdo veé viéc bat dau diéu
tra tai nan lao dong, va dua trén quyét dinh cla ban than cé thé cung tham gia diéu tra. Trong
trudng hop xay ra tai nan nghiém trong, bat budc phai cé sy tham gia clia bac si cong ty. Ngudi di
thué lao déng giao mot ban sao cla cac tai liéu diéu tra téi bén cho thué lai lao dong.

Can phai chuyén tiép bién ban tai nan lao dong:

a) cho ban la ngudi bi thwong, hodc cho ngudi than cta ban trong trudng hop ban qua doi;

b) vé vu tai nan lao dong lam chét ngudi hodc gdy mat kha nang lao déng kéo dai trén 03 ngay
lam viéc thi cho co quan an toan lao déng cé thadm quyén theo noi xay ra tai nan lao déng;

c) trongtrwdng hgp cong tac & nudc ngoai hodc lam viéc & cong ty thanh vién nudc ngoai, thi
cho co quan an toan lao dong cé thadm quyén theo tru s cong ty;

d) cho van phong chinh phd cap huyén (cdp quan thudc thu dd) hoat dong trong Iinh vire cong
viéc chia quy bao hiém y té cla van phong chinh phi cip thd dé va quén;

e) trong trwong hop thué lao déng, cho nguwdi st dung lao déng cho thué lai lao dong.

Can phai bdo cdo ngay lap tlrc cho co quan an toan lao ddng (van phong cap huyén hoat déng trong
[inh vire cdng viéc an toan lao ddng clda van phong chinh phu cip thd dé va cdp quén cé thdm quyén)
vé vu tai nan lao déng nghiém trong, va co quan nay s& ngay ap tirc chuyén tiép bdo cdo dén bd
dugc diéu hanh badi bd trudng chiu trdch nhiém vé chinh sach st dung lao déng.

Khi gtti bién ban vé vu tai nan lao déng nghiém trong dén co quan quan ly an toan lao ddng phai gt
kém theo céc ban sao day dd cua tat ca cac tai liéu, hd so diéu tra tai nan do ngudi st dung lao déng
thuc hién, ddc biét la:

a) cac bién ban ghi chép diéu tran,

b) cac tai liéu chirng nhan trinh d6 chuyén mon,

c) cac tai liéu chirng nhan quyén van hanh, s& dung may,

d) cdc tai liéu chirng nhan ddp rng diéu kién vé strc khoe,

e) cac tai liéu van ban ghi chép vé viéc cho van hanh mdy,

f) tai liéu, vén ban ghi chép vé viéc kiém soat lai d6 an toan theo dinh ky,

g) tai liéu, van ban ghi chép vé danh gia rdi ro,

h) cac anh, cac bang video,

i) cdc phan lién quan ca quy dinh ndi bd.
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